NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI CHUNG VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
PVCOMBANK NAM 2024

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
1.1.  Pam bao nguyén tic cong khai, binh dang va dan chu.

1.2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac t6 chtrc, tién hanh cpcf)c hog bai hoi déng
c6 dong; dam bao tudn thu quy dinh cta phap luat va bicu 1€ T6 chuc va hoat
dong cuia Ngan hang thuong mai c¢6 phan Pai Chiung Viét Nam (PVcomBank).

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

2.1.  Quy ché nay duogc str dung cho t6 chirc cudc hop Pai hoi dong c6 dong (PHPCD)
thuong nién cia PVcomBank nam 2024.

2.2.  Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cac cd dong va cac t6 chic,
ca nhan co lién quan tham gia cudc hop, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop
cua bPHDCD.

2.3.  Cb d6ng va to chuc, ca nhan c6 lién quan tham gia cudc hop PHPCP c6 trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 3. Yéu cau chung

3.1. Tt ca cac cb dong/dai dién c6 dong dén tham du cudc hop phai sir dung trang
phuc gon gang, lich sy.

3.2.  Co dong/dai dién co dong khi vao phong hop phai ngdi ding vi tri hoac khu vuc
do Ban t6 chtrc quy dinh.

3.3.  Khéng hut thudc 14, sir dung chat kich thich trong Phong hop.

3.4. Khongnoi chuyén riéng, 1am viéc riéng din dén on a0, mat trt tw hodic anh huéng
dén nguoi xung quanh trong Iuc dién ra cudc hop cia DPHPCD. Tat ca may dién
thoai di dong va thiét bi dién tir khac phai dugc tat nguon hoat dong hodc duoc
dat o trang thai dam bao khong phat ra &m thanh, khong 1am anh huong téi cudc
hop PHDCD.

3.5. Tuan thu ding quy dinh ctia Quy ché nay va quyét dinh diéu hanh Dai hoi cia
Poan Chu tich.

3.6. Khong trao dbi, thao luan vé cac ndi dung khong phu hop voi chuong trinh hop
DHDCD va hoat dong cua Ngan hang khi chua dugec Doan Chu tich dong y.

Diéu 4. Diéu ki¢n tién hanh Dai hpi

4.1. Cudc hop PHDCD dugc tién hanh khi co so co dong va nhitng nguoi duoc uy

quyén dy hop dai dién trén 50% tong sé cO phan c6 quyén biéu quyét cua
PVcomBank.
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4.2.

4.3.

Truong hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 4.1 Diéu nay thi thong bao mdi hop 1an thir hai phai dugc gui trong thoi
han 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay du dinh hop lan tht nhat. Cudc hop bHDbCD
lan tht hai dugc tién hanh khi c6 s6 C6 dong du hop dai dién tir 33% tong s6
phiéu biéu quyét trd 1én.

Truong hop cudc hop 1an tht hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 4.2 Piéu nay thi thong bdo moi hop 1an thi ba phai duoc giri trong thoi
han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngdy dy dinh hop lan thir hai. Cudc hop PHPCD
l4n thir ba duoc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac
cd dong du hop.

Piéu 5. Piéu Kkién tham du va quy dinh vé ity quyén

5.1.

5.2.

b)

5.3.

Chi nhiing nguoi co tén trén S6 dang ky C6 dong cuia PVcomBank vao ngay chdt
danh sach c6 dong méi dugc quyén tham du DPHDCD.

Céc cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong 1a to chure ¢6 thé tryuc tiép
tham du hodc Gy quyén bang vin ban cho mot hoac mét sd ¢ nhan, phap nhan
khéac tham dy hop PHDPCPD. Viéc iy quyén phai duoc 1ap bang vin ban theo quy
dinh nhu sau:

Vin ban ty quyén tham (du phai néu rd tén day du, c6 chir ky cua bén uy quyén
va cua bén dugc uy quyen s6 luong cb phan duoc ty quyén; ndi dung, pham vi
va thot han dugc uy quyén.

Truong hop bén uy quyen va’/hodc bén dugc uy quyen 1a t6 chirc c6 con dau vat
Iy thi vin ban Gy quyén tham dy phai c¢6 ddu cua to chue. Néu van ban tuy quyén
tham dy khong do nguoi dai dién theo phap luat cia to chirc ky thi phai kém theo
ban sao hop 1& vin ban Gy quyén ctia ngudi dai dién theo phap luat cho nguoi ky.

Truong hop bén uy quyén va bén dugc uy quyén 1 c4 nhan va/hodc 14 t6 chirc
khong co con diu vat 1y thi van ban uy quyén phai dugc cong chimg/chung thyc,
trir trudng hop st dung mau Gidy uy quyén tham du duge giri kém theo Thu moi
hop PHDCD.

Nguoi duge uy quyén dy hop DPHDPCPD phai nop ban gbc/ban chinh vin ban ty
quyen.

Piéu 6. Thoi gian to chirc

Cudc hop PHBCD dugc tién hanh theo thoi gian thong bao tai Thu moi hop
PHDCD.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pieu 7. Quyen, nghia vu ciia cac co dong tham du Dai héi

7.1.

a)

b)

Quyén cua c6 dong

Céac co dong/dai dién co dong to1 du hop c6 quyen phat biéu, thao luan va biéu
quyét thong qua ting van dé duoc dua ra xin y kién PHDCP theo quy dinh tai
Quy ché nay.

Cb dong/dai dién cb (dong dén du hop sau gi¢ khai mac ¢6 quyén dang ky du hop
ngay, sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Trong truong hop nay,
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7.2.

b)

d)

9)

Chu toa khong c6 trach nhiém dimg cudc hop dé chéj nhiing cé déng/g‘l‘ai dién cb
dong nay dang ky va hi¢u luc cua cac ndi dung da tién hanh bi€u quyét s€ khong
bi anh huong.

Nghia vu cua c6 dong

Co dong/dai dién ) dong tham duq cudc hop phai hoan thanh tat ca cac thu tuc
dang ky du hop PHDCD v6i1 Ban t6 chiec.

Méi cb dong/dai dién co dong khi dang ky du hop phai xudt trinh/ndp cho Ban
Kiém tra tu cach c6 dong cac gidy to sau dé kiém tra tu cach tham dy hop, gom:

Xuét trinh ban goc CMND/Thé can cudc cong dan/H(_) chiéu con hiéu luc cta ca
nhan tham du hop; ban sao Quyet dinh thanh 14p/Giay ching nhan dang ky doanh
nghiép hodc tai liéu tuong duong khac doi vdi co dong/bén dai dién co dong la
t6 chuc.

Nop ban gbc: Giéy xdc nhén tham dyu (duoc gui kém theo Thu moi hop PHDCD);
van ban iy quyén tham du hop (trong truong hop duoc uy quyén tham dy hop)
van ban cir nguoi dai dién theo uy quyén cua c6 dong la t6 chirc (neu trude do co
dong 14 t6 chirc chua thong bao viéc cir nguoi dai dién theo iy quyén cho Ngan
hang).

Néu ngudi du hop khéng cung cap du cac gi’éy t& néu trén dé xac dinh tu cach
tham dy hop thi PVcomBank c6 quyén tir choi viéc dang ky du hop.

Sau khi da dugc kiém tra va dam bao du tu cach tham du hop, co dong/dai dién
cd dong duogc cap The bleu quyet (ghi ma so cb dong, ong s6 ¢ phan bang s6
luong ¢ phan c6 quyén biéu quyét cua c6 dong hoic sb lugng o6 phan duoc
quyén dai dién trong truong hop la ngudi dai dién theo uy quyén) Va céc tai liéu
can thiét khéc lién quan.

Cb dong/dai dién cd déng tham gia phat biéu y kién thao luan bang cach dién vao
Phiéu dang ky, theo mau do Ban T6 chirc phat cho ngudoi du hop va chuyén téi
Poan Chu tich thong qua Ban Thu ky. C6 dong/dai dién c6 dong s& dugc Poan
Chu tich giai dap yéu cau theo thir tu ghi trén Phiéu dang ky nhan duoc tir Ban
Thu ky va phu hgp chuong trinh cudce hop cia PHPCD da dugc thong qua.

Trong thoi gian dién ra cudc hop, cac co dong/dai dién co dong phai tuan tha theo
su hudng dan ciia Poan chu tich, ing xtr vin minh, lich sy, khong gay mat trat
tu. C6 dong/dai dién cd dong khi ra ngoai hdi trudng, roi khoi cude hop trudc gio
két thuc theo chwong trinh nghi sy phai thong bao cho Ban thu ky.

Céc cb dong/dai dién c6 dong phai gitr bi mat thong tin, tai liéu, ky luat phat
ngdn, khdng sao chép, khdng ghi am...va chuyén nhing dit liéu, théng tin vé
cudc hop cho t6 chirc, ca nhan ngoai pham vi PHPCD khi chua duoc Poan chu
tich cho phép.

Cb dong/dai dién co6 dong tham dy hop phai chap hanh nghiém chinh Quy ché
lam viéc cua DPHPCD. C6 dong/dai dién c6 doéng vi pham Quy ché nay thi tuy
theo murc d6 cu thé Poan chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xtr Iy phi hop véi
Quy ché nay, Diéu 1¢ ciia PVcomBank va quy dinh ctia phap luat.

Dieu 8. Quyen, nghia vu ciia Doan chi tich

8.1.

Poan chu tich gdm Chu toa cudc hop va cac thanh vién do Chu toa chi dinh. Cha
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8.2.

tich Hoi dong quan tri PVcomBank lam Chu toa hodc uy quyén cho thanh vién
Hoi dong quan tri khac lam Chu toa cuéc hop PHPCD.

Nhiém vu cia Poan Chu tich:

Chu tri cudc hop PHPCB, diéu khien dé hoan thanh hét chuong trinh hop va giai
quyet cac van de phat sinh khac (néu co).

Huéng dan cac c6 dong/dai dién c6 dong thao luan.

Trinh dl; thao, ,ké't luan nhirng van dé, noi dung can thiét dé co dong/dai dién cd
dong bi€u quyeét.

Tra 161 nhitng van dé do c6 déng/dai dién cd dong yéu cau.

Lam viéc theo nguyén tic tip thé, tap trung, dan chu, tlen hanh Pai hoi mét cach

hop 18, ¢6 trat ty va phan anh dugc mong mudn cia da sé ngudi tham du.

Yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuat nhirng nguoi
khong tuan thu quyen diéu hanh cta Chi toa, ¢6 hanh vi can trd, ¢d y gay rdi trat
tu, ngdn can tién trién binh thudng cta cudc hop hoic khong tuan thu cac yéu cau
vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hdi ngay ca trong truong hop di co da sb
dai bi€u can thiét theo quy dinh dén mdt thoi diém khéac hoac mdt dia di€ém khac
trong cac truong hop sau:

e Dija diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop.

e Cic phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac cb
dong/dai dién c6 dong du hop tham gia, thao luan va biéu quyét.

e Co nguoi dy hop c6 hanh vi can tré, gay rdi trat ty, c6 nguy co lam cho cudc
hop khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

e Sy tri hodn 14 can thiét dé cac cong viée ctia Pai hoi duge tién hanh mot cach
hop 1€&. PHDCD hop lai s€ chi giai quyét cac cong viéc 1€ ra da dugc giai
quyét mot cach hgp phép tai Pai hoi bi hoan trude do.

e Khi c6 yéu cau nhét tri ciaa PHDCD di c6 du sd luong dai biéu du hop can
thiét.

Thoi gian hodn t6i da ddi voi cac trudng hop néu trén khong qua 03 ngay lam

viéc, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Pi¢u 9. Quyén, nghia vu ciia Ban Thur ky Dai hi

9.1.

9.2.

Ban Thu ky Dai hoi do Chu toa cudc hop cu, chiu trach nhiém truéc Poan chu
tich va Pai ho1 vé nhiém vu cua minh.

Nhi¢m vu cua Ban Thu ky:

Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung di&n bién cua cudc hop va cac y kién
phat b1eu tai DHPCD vé tung van dé, noi dung trong chwong trinh hop; két qua
biéu quyét ddi v6i tirg van dé, ndi dung biéu quyét.

HO6 tro Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua
DHDCD va thong bao cia Doan chu tich guri dén cac c6 dong/dai dién c6 dong
khi dugc yéu cau.
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Tiép nhan Phiéu dang ky phat biéu cta cac c6 dong/dai dién c6 dong.

Cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Poan chu tich.

Diéu 10. Quyén, nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

10.1.
10.2.

10.3.

Ban Kiém phiéu do Chii toa dé cir va duoc DPHDCD théng qua.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Xac dinh két qua biéu quyét ctia c6 dong vé cac van dé, ndi dung théng qua tai
DPai hoi.

Nhanh chéng théng béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

Thu Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyet (phiéu ghi nhan y kién bleu quyét ctia cb
d6ng); kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cia cac cd dong/dai dién c6 dong.

Tlgn hanh kiém phiéu, lap Bién ban kiém phlreu va cong bo truée Pai hoi két qua
kiém phi€u, giao lai bi€n ban va toan bo Phi¢u bicu quyét cho Chu toa.

Trong qué trinh thuc thi nhiém vu, Ban Kiém phiéu phai 1am viéc mot cach trung
thuc, can trong, va phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia két qua bi€u quyét.

Pieu 11. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach co dong

11.1.

11.2.

Ban Kiém tra tu cach c0 dong kiém tra va bao cdo trude Pai hoi vé két qua kiém
tra tu cach cac co dong/nguoi dai dién tham du Dai hoi. Truong hop ngudi den
du hop khong co day du tu cach tham dy Dai hoi thi Ban Klem tra tu cach co
déng co quyén tir chdi quyén du hop ctia nguoi do, tir chdi cAp Thé biéu quyét va
phat tai li¢u Pai hoi.

Ban Kiém tra tu cach cd dong nhan gidy to c6 dong/dai dién c6 dong den hop,
phat Thé biéu quyét va cac tai liéu khéac lién quan, thyc hién cic cong tac to chic
khac.

CHUONG III: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE, NOI DUNG TAI

DPHDCD

Piéu 12. Cac ndi dung thong qua bing bi¢u quyét tai PHPCPD

12.1.
12.2.

12.3.
12.4.
12.5.
12.6.
12.7.
12.8.
12.9.

Chuong trinh phién hop; Quy ché 1am viéc cia PHPCD; Bau Ban kiém phiéu.

Béo cdo két qua hoat dong nam 2023, dinh hudng hoat dong nam 2024 cua
HDQT;

B4o céo két qua kinh doanh nim 2023 ctia PVcomBank;

Ké hoach kinh doanh nam 2024 ctia PVcomBank;

Bao céo hoat dong nam 2023, ké hoach hoat dong nam 2024 cta Ban Kiém soat;
B4o c4o tai chinh da duoc kiém toan nim 2023 cua PVcomBank;

T trinh lwa chon Pon vi kiém toan doc lap;

To trinh vé phuong an phan b lgi nhuan nam 2023;

Bio cdo tinh hinh sir dung Quy thu lao, tién thuong HPQT, BKS nam 2023 va
ké hoach Quy thu lao, tién thuéng nam 2024,
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12.10. To trinh stra d6i, bd sung Diéu 1é T6 chuc va hoat dong cua PVcomBank;
12.11. To trinh cha truong ting vén diéu 1é cua PVcomBank.

12.12. Bao céo két qua thyc hién ndi dung dugce uy quyén va trinh tty quyén cho HPQT,
thuc hién mdt s0 ndi dung cong viéc gitra 2 phién hop PHDCD.

Diéu 13. Hinh thitc biéu quyét

13.1. Dbi véi mdi nodi dung thong qua bang biéu quyét néu tai Diéu 12 cua Quy ché
nay, Chu toa hodc ngudi dugce Chu toa phan cong s¢ hoi y kién cb dong/dal dién
co dong vé noi dung d6 (Tan thanh, Khong tan thanh, Khong CO y kién). Co
dong/dai dién c6 dong s& biéu quyét bang cach gio The biéu quyet Nhitng cb
déng/dai dién cb dong khong gio Thé biéu quyet trong ca 3 1an vé noi dung dé
(Tan thanh, Khdng tan thanh, Khong cé ¥ kién) dugc xem 13 Tan thanh véi noi
dung do.

13.2. Dé ghi lai ¥ kién biéu quyét d6i v6i timg ndi dung, C6 dong/dai dién ¢ dong
dién dau X hodc V vao 6 bén canh phuong an “Tan thanh”, “Khong tan thanh”,
“Khdng c6 y kién” trén Phiéu bleu quyét. Truong hop y kién cua Co dong/dai
dién c6 dong tai Phiéu biéu quyét khong théng nhat véi y kién cua co dong/dai
dién c6 dong quy dinh tai Khoan 13.1 Piéu nay thi Phiéu biéu quyét 1a cin cir dé
xéc dinh ty 1& biéu quyét cua cac co dong.

Déi voi mdi ndi dung, C6 dong/dai dién cb dong chi dugc chon 01 phuong an 1a
“Téan thanh” hodc “Khong tan thanh” hoidc “Khong c6 ¥ kién” dam bao twong
g véi ¥ kién biéu quyét ciia C6 dong/dai dién c6 dong tai cudc hop. Truong
hop Cb dong/dai dién c6 dong khong chon phuwong an nao trong 03 phuong an
ghi trén Phiéu biéu quyét duoc coi 13 “Tan thanh” voi ndi dung do.

13.3. Céc Phiéu biéu quyét sau day duoc coi 1a khong hop 18:

- Phiéu khong do Ban Té chirc phat hanh;

- Phiéu khong c6 chit ky ctia C6 dong/dai dién c6 dong.

13.4. Biéu quyét cia c6 dong dugc xac dinh 1a khong hop 18 trong céac truong hop:

- Biéu quyét ctia ¢ dong duogc ghi lai trén Phiéu biéu quyét khong hop 1¢;

- Cb dong/dai dién c6 dong chon nhiéu hon 1 phuong an trong 3 phuong an la “Tan
thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 y kién” trén Phiéu biéu quyét ctia c6 dong
dé ghi lai ¥ kién biéu quyét cia minh;

- Noi dung duogc biéu quyét ghi trén Phiéu biéu quyét cua cé dong bi tiy, xoa
va/hoac ghi thém thong tin khong do Chu toa cudc hop yéu cau hodc khong phu
hop véi Quy ché nay;

- Biéu quyét dbi voi ndi dung khong do Chu toa cude hop yéu cau.

13.5. Ban Kiém’phiéu S& to chuc thu The biéu quyét, Pbiéu biéu quyét cta c6 dong va
cong bo ket qua kieém phiéu trude Pai hoi dong co dong.

Diéu 14. Thong qua bing biéu quyét tai Pai hdi
Quyét dinh cia PHDCD dugc thong qua tai cudc hop khi duoc s6 cé dong/dai

dién cb dong dai dién trén 51% tong sO ph1eu biéu quyet clia tat ca co dong dy
hop chép thuan; trir trudng hop biéu quyét dbi véi cac van dé, ndi dung sau day
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thi phai dugc s6 co dong/dai dién co dong dai dién trén 65% tong s phiéu biéu
quyét cua tat ca c6 dong du hop chép thuan:

Stra d6i, bd sung Diéu 18 T chuc va hoat dong cuia PVcomBank.

Uy quyén cho HPQT, BKS thyc hién mot sd ndi dung cong viéc giira 2 phién
hop PHDCD.

CHUONG IV: PHAT BIEU Y KIEN TAI CUQC HQOP

Diéu 15. Nguyén tic va hinh thirc phat biéu y kién

15.1.

15.2.

15.3.

Co dong/dai dién cd dong tham du cudc hop Pai hdi khi mubn phat biéu v kién
thdo ludn phai dugc sy dong y ciia Chu toa cudc hop.

Co dong/dai dién cd dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng noi
dung trong tim can trao d6i, phi hop v6i ndi dung chuwong trinh hop da dugc
thong qua. Chii toa cudc hop s& sap xép cho co dong/dai dién c6 dong phat biéu
theo th ty dang ky, giai dap cc thic mac dam bao phu hop chuong trinh cudc
hop cia PHDPCD da dugc thong qua.

Chu toa c6 thé tam dirng phat biéu cua Co dong/dai dién co dong, néu xét thay
noi dung phat biéu nam ngoai pham vi chuong trinh nghi su va khong cé y nghia
dong gop xay dung cho Dai hoi, co thé gay anh hudng dén thoi gian thao luan
cac ndi dung khac cua cudce hop. Trudng hop can thiét, Cha toa co thé iy biéu
quyét vé noi dung nay va quyét dinh cudi cung s& thuoc vé ¥ kién da s6 Co
dong/dai dién c6 dong tham du cudc hop, cin ctr két qua biéu quyét tai chd.

CHUONG VI: KET THUC CUQC HOQP PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 16. Bién ban hop, Nghi quyét cia PHPCD

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

T4t ca cac noi dung tai cugc hop PHDCD phai duge Ban Thu ky Dai hoi ghi vao
Bién ban hop bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai. Cac van
dé, noi dung duge thdng qua tai cudc hop phai duge ghi vao Nghi quyét.

Bién ban hop va Nghi quyét DPHDCD phai hoan thién xong va thong qua trudc
khi bé mac Dai hoi.

Chu toa va Ban Thu ky cudc hop hodc nguodi khac ky tén trong Bién ban hop phai
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ni dung Bién ban.
Bién ban hop PHPCPD phai duogc giri dén tit ca cac co dong hoic dang tai trén
trang thong tin dién tir cia PVcomBank trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay bé
mac Pai hoi.

Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach cb dong dang ky hop, toan vin Nghi
quyét dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan duoc luu gitr tai tru sé chinh cua
Ngéan hang.

CHUONG VII
HIEU LUC THI HANH
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Diéu 17. Hiéu lwc thi hanh

17.1. Quy ché nay gom 7 Chuong, 17 Diéu, dugc théng qua ngdy .... thang ... nim
2024 va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay thong qua.

17.2. Cb dong va nhﬁ‘pg nguoi tham dy hop Pai hdi ¢6 trach nhiém thyc hién cac quy
dinh tai Quy ché nay.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQOA
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